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1. Общие положения 

1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных в ООО 

«Инфострах» разработана в соответствии с Федеральным законом РФ от 27.07.2006 г. 

№152-ФЗ «О персональных данных» и направлена на исполнение требований 

законодательства РФ, регулирующего сферу персональных данных, и обеспечение 

законных прав и свобод субъектов персональных данных. 

1.2. Настоящая Политика распространяется на все действия (операции) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации 

или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

1.3. Общество публикует настоящую Политику в свободном доступе, размещая ее на 

своем официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 

1.4. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется 

лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных в Обществе. 

2. Термины и определения 

2.1. В Политики используются следующие термины: 

 

Термин Определение 

Автоматизированная обработка 

персональных данных 

обработка персональных данных с помощью 

средств вычислительной техники. 

Блокирование персональных 

данных 

временное прекращение обработки персональных 

данных (за исключением случаев, если обработка 

необходима для уточнения персональных данных). 

Информационная система 

персональных данных 

совокупность содержащихся в базах данных 

персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и 

технических средств. 

Обезличивание персональных 

данных 

действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной 

информации определить принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных. 

Оператор юридическое или физическое лицо, 

самостоятельно или совместно с другими лицами 

организующие и (или) осуществляющие обработку 

персональных данных, а также определяющие цели 

обработки персональных данных, состав 

персональных данных, подлежащих обработке, 

действия (операции), совершаемые с 

персональными данными. 
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Персональные данные любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому 

физическому лицу (субъекту персональных 

данных). 

Персональные данные, 

разрешенные субъектом 

персональных данных для 

распространения, 

персональные данные, доступ неограниченного 

круга лиц к которым предоставлен субъектом 

персональных данных путем дачи согласия на 

обработку персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для 

распространения в порядке, предусмотренном 

Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ 

"О персональных данных". 

Предоставление персональных 

данных 

действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или 

определенному кругу лиц. 

Распространение персональных 

данных 

действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц. 

Уничтожение персональных 

данных 

действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание 

персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители 

персональных данных. 

 

2.2. В Политики используются следующие сокращения: 

Сокращение Расшифровка сокращения 

Общество или Оператор  ООО «Инфострах» 

Политика Политика в отношении обработки персональных данных в  

ООО «Инфострах» 

Официальный сайт 

Общества 
Сайт в информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет" на странице по адресу: https://infostrah.com/ 

3. Принципы обработки персональных данных 

3.1. Обработка персональных данных в Обществе осуществляется на основе 

следующих принципов: 

а) обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой 

основе; 

б) обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, 

заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, 

несовместимая с целями сбора персональных данных. По достижению цели обработка 

персональных данных должна быть прекращена, за исключением случаев, 

предусмотренных законодательством; 

в) не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, 

обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

г) обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 

https://infostrah.com/
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обработки; 

д) содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют 

заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не являются 

избыточными по отношению к заявленным целям их обработки; 

е) при обработке персональных данных обеспечивается точность персональных 

данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям 

обработки персональных данных; 

ж) хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен 

федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных. Обрабатываемые 

персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей 

обработки, или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не 

предусмотрено федеральным законом. 

4. Цели, правовые основания, способы и сроки обработки персональных данных, а 

также субъекты и категории персональных данных 

4.1. Общество, являясь оператором персональных данных, осуществляет обработку 

персональных данных работников Общества и иных субъектов персональных данных, не 

состоящих с Обществом в трудовых отношениях. 

4.2. Общество обрабатывает персональные данные: 

а) с целью обработки: оказание посреднических услуг по заключению договоров  

страхования, организация услуг оценки и экспертизы; 

 Осуществляет обработку данных: 

фамилия, имя, отчество; дата рождения; адрес; реквизиты документа, 

удостоверяющего личность; адрес электронной почты; номер контактного телефона; 

подпись; должность, адрес места работы; сведения, подтверждающие наличие у лица 

полномочий представителя клиента: наименование, дата выдачи, срок действия, номер 

документа, на котором основаны полномочия представителя. 

 Принадлежность данных:   

физические лица (представители/работники), представляющие интересы клиентов. 

 Основание обработки:   

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 г. №51-

ФЗ; Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 г. №14-ФЗ; 

Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая) от 31.07.1998 N 146-ФЗ 

Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая)" от 05.08.2000 N 117-ФЗ; 

Федеральный закон от 10.12.2003 N 173-ФЗ "О валютном регулировании и валютном 

контроле"; Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ"О бухгалтерском учете, Устав 

Оператора. 

 Обработка указанных персональных данных будет осуществляться путем: 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с передачей по сети 

Интернет. 

 Сроки обработки персональных данных: 

Заявки на страхование – в течение 1 года после оформления заявления/анкеты на 

страхование и приложений к ним. 

Договоры оценки, экспертизы, заключения по экспертизе и отчеты об оценке – в 

течение 3 лет с даты составления отчета об оценке или заключения экспертизы 

 Порядок уничтожения:  

После истечения указанного срока или отзыве согласия персональные данные 

уничтожаются. Бумажные носители – путем измельчения (шредерования) или сжигания; 
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электронные носители/базы данных – путем стирания без возможности восстановления (с 

составлением Акта об уничтожении) 

 

б) с целью обработки: исполнение трудового законодательства Российской Федерации; 

 Осуществляет обработку данных: 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место 

рождения; адрес; семейное положение; состав семьи, с указанием степени родства, 

фамилии, имени, отчества, года рождения ближайших родственников; стаж работы; 

образование; профессия; гражданство; доходы; наименование и степень знания 

иностранного языка; реквизиты банковского счета; реквизиты документов: документа, 

удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование органа, 

выдавшего документ), адрес и дата регистрации; фактический адрес места жительства; 

номер страхового пенсионного свидетельства; идентификационный номер 

налогоплательщика; табельный номер; пол; номер, дата трудового договора; 

наименование образовательного учреждения; наименование, серия, номер, дата выдачи, 

направление или специальность, код по ОКСО, ОКИН документа об образовании, о 

квалификации или наличии специальных знаний; профессия (в т.ч. код по ОКПДТР); 

водительского удостоверения; дата приема на работу; характер работы; вид работы 

(основной, по совместительству); структурное подразделение; занимаемая должность 

(специальность, профессия), основание трудоустройства; личная подпись сотрудника; 

сведения об аттестации (дата, решение, номер и дата документа, основание); сведения о 

профессиональной подготовке (дата начала и окончания переподготовки, специальность 

(направление, профессия, наименование, номер, дата документа свидетельствующего о 

переподготовке, основание переподготовки); сведения об отпусках (вид, период работы, 

количество дней, дата начала и окончания, основание); сведения о социальных льготах, на 

которые работник имеет право в соответствии с законодательством (наименование льготы, 

номер, дата выдачи документа, основание); сведения об увольнении (основания, дата, 

номер и дата приказа); сведения из трудовой книжки; сведения о доходах; номер и серия 

страхового медицинского полиса; номер контактного телефона, адрес электронной почты. 

 Принадлежность данных:   

работники и уволенные работники Общества; 

 Основание обработки:   

Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 г. №197-ФЗ; Налоговый 

кодекс Российской Федерации (часть первая) от 31.07.1998 N 146-ФЗ Налоговый кодекс 

Российской Федерации (часть вторая)" от 05.08.2000 N 117-ФЗ;  

 Обработка указанных персональных данных будет осуществляться путем: 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с передачей по сети 

Интернет. 

 Сроки обработки персональных данных: 

Личные дела действующих сотрудников – весь период работы, в течение 75 лет (для 

дел, законченных до 2003 года) 50 лет (для дел, законченных после 2003 года) лет после 

увольнения. (ст. 22.1 Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в 

РФ»); 

Сведения о доходах сотрудников (справки 2-НДФЛ, 6-НДФЛ), расчётные листки, 

ведомости по зарплате - 5 лет (пп.8 п.1 ст. 23 Налогового кодекса РФ); 

Личные дела уволенных сотрудников (приказы, трудовые договоры, личные 

карточки, анкеты) – в течение 75 лет (для дел, законченных до 2003 года) 50 лет (для дел, 

законченных после 2003 года) (ст. 15. N 135-ФЗ от 29.07.98) После истечения указанного 

срока персональные данные уничтожаются. 

Копии личных документов работника (паспорта, СНИЛС, диплома об образовании и 

др.) после его увольнения – в течение 10 дней с момента увольнения сотрудника (ч. 5.1 ст. 

21 Закона № 152-ФЗ) 

 Порядок уничтожения:  
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После истечения указанного срока или отзыве согласия персональные данные 

уничтожаются. Бумажные носители – путем измельчения (шредерования) или сжигания; 

электронные носители/базы данных – путем стирания без возможности восстановления (с 

составлением Акта об уничтожении). 

 

в) с целью обработки: осуществление функций, полномочий и обязанностей, 

возложенных законодательством Российской Федерации на Оператора, в том числе по 

предоставлению персональных данных в Фонды Российской Федерации, а также в 

иные уполномоченные организации и государственные органы; 

 Осуществляет обработку данных: 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место 

рождения; гражданство; адрес; номер страхового пенсионного свидетельства; 

идентификационный номер налогоплательщика; реквизиты документов: документа, 

удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование органа, 

выдавшего документ), свидетельства о рождении детей работника; сведения о приеме и 

увольнении (переводе). 

 Принадлежность данных:   

физические лица, привлеченные Обществом для выполнения работ (оказания 

услуг) на основе гражданско-правовых договоров; работники и уволенные работники 

Общества; акционеры и бенефициарные владельцы Общества; 

 Основание обработки:   

Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая) от 31.07.1998 N 146-ФЗ 

Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая)" от 05.08.2000 N 117-ФЗ; 

Федеральный закон от 15.12.2001 N 166-ФЗ "О государственном пенсионном обеспечении 

в Российской Федерации"; Федеральный закон от 29.12.2006 N 255-ФЗ "Об обязательном 

социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с 

материнством"; Постановление Правительства РФ от 23.11.2021 N 2010 "Об утверждении 

Правил получения Фондом социального страхования Российской Федерации сведений и 

документов, необходимых для назначения и выплаты пособий по временной 

нетрудоспособности, по беременности и родам, единовременного пособия при рождении 

ребенка, ежемесячного пособия по уходу за ребенком"  
Обработка указанных персональных данных будет осуществляться путем: 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с передачей по сети 

Интернет. 

 Сроки обработки персональных данных: 

Сведения для Пенсионного фонда (СЗВ-М, СЗВ-СТАЖ, РСВ) – в течение 5 лет (ст. 

23 НК РФ (отчётность по страховым взносам) и ст. 17 Федерального закона от 01.04.1996 № 

27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учёте») 

Документы по обязательному социальному страхованию – в течение 6 лет (Ст. 4.7 

Федерального закона от 29.12.2006 № 255-ФЗ) 

 Порядок уничтожения:  

После истечения указанного срока или отзыве согласия персональные данные 

уничтожаются. Бумажные носители – путем измельчения (шредерования) или сжигания; 

электронные носители/базы данных – путем стирания без возможности восстановления (с 

составлением Акта об уничтожении). 

 

г)  с целью обработки: исполнение обязательств по идентификации клиентов; 

 Осуществляет обработку данных: 

фамилия, имя и отчество; дата рождения; гражданство; реквизиты документа, 

удостоверяющего личность: серия (при наличии) и номер документа, дата выдачи 

документа, наименование органа, выдавшего документ (при наличии кода подразделения 

может не устанавливаться), и код подразделения; адрес места жительства (регистрации) 
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или места пребывания; паспорт гражданина Российской Федерации, дипломатический 

паспорт, служебный паспорт, удостоверяющие личность гражданина Российской 

Федерации за пределами Российской Федерации; свидетельство о рождении гражданина 

Российской Федерации (для граждан Российской Федерации в возрасте до 14 лет); 

временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на 

период оформления паспорта гражданина Российской Федерации; паспорт иностранного 

гражданина; документ, выданный иностранным государством и признаваемый в 

соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, 

удостоверяющего личность лица без гражданства; удостоверяющего личность, на период 

рассмотрения заявления о признании гражданином Российской Федерации или о приеме в 

гражданство Российской Федерации;  

 Принадлежность данных:   

клиенты (физические лица), представители клиентов, выгодоприобретатели, 

бенефициарные владельцы. 

 Основание обработки:   

Федеральный закон от 07.08.2001 № 115-ФЗ «О противодействии легализации 

(отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма» 

(статьи 7, 7.1, 7.5);Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных» (пункт 2 части 1 статьи 6 – обработка необходима для достижения целей, 

предусмотренных законом); Устав Оператора; локальные нормативные акты 

Оператора в области ПОД/ФТ. 

 Обработка указанных персональных данных будет осуществляться путем: 

смешанная (с использованием средств автоматизации и без их использования); с 

передачей по внутренней сети Оператора; с передачей по сети Интернет. 

 Сроки обработки персональных данных: 

не менее 5 лет после прекращения отношений с клиентом (п. 4 ст. 7 Закона № 115-

ФЗ) 

 Порядок уничтожения:  

После истечения указанного срока или отзыве согласия персональные данные 

уничтожаются. Бумажные носители – путем измельчения (шредерования) или сжигания; 

электронные носители/базы данных – путем стирания без возможности восстановления (с 

составлением Акта об уничтожении). 

 

д) с целью обработки: осуществление административно-хозяйственной деятельности; 

 Осуществляет обработку данных: 

фамилия, имя, отчество; дата рождения; адрес; реквизиты документа, 

удостоверяющего личность; адрес электронной почты; номер контактного телефона; 

подпись; должность, адрес места работы; сведения, подтверждающие наличие у лица 

полномочий представителя клиента: наименование, дата выдачи, срок действия, номер 

документа, на котором основаны полномочия представителя, серия и номер 

свидетельства о регистрации индивидуального предпринимателя, ОГPНИП. 

 Принадлежность данных:   

физические лица (представители/работники), представляющие интересы 

контрагентов, индивидуальные предприниматели. 

 Основание обработки:   

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 г. №51-

ФЗ; Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 г. №14-ФЗ; 

Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая) от 31.07.1998 N 146-ФЗ 

Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая)" от 05.08.2000 N 117-ФЗ; 

Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ"О бухгалтерском учете". 

 Обработка указанных персональных данных будет осуществляться путем: 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с передачей по сети 
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Интернет. 

 Сроки обработки персональных данных: 

Договоры с контрагентами (включая персональные данные представителей по 

Доверенности) - 5 лет после окончания срока действия договора. 

 Порядок уничтожения:  

После истечения указанного срока или отзыве согласия персональные данные 

уничтожаются. Бумажные носители – путем измельчения (шредерования) или сжигания; 

электронные носители/базы данных – путем стирания без возможности восстановления (с 

составлением Акта об уничтожении). 

 

е) с целью обработки: подготовка ответа на обращение Пользователя; 

 Осуществляет обработку данных: 

имя; адрес электронной почты. 

 Обрабатываемые метрические (технические) данные: 

IP-адрес; тип и версия браузера; тип операционной системы; сведения о действиях 

Пользователя на Сайте (просмотр страниц, клики, время посещения); файлы cookie; 

данные о реферере (источнике перехода на Сайт);  уникальный идентификатор 

устройства. 

 Принадлежность данных:   

пользователи официального сайта Общества https://infostrah.com. 

 Основание обработки:  

Устав Оператора; согласие на обработку персональных данных. 

 Обработка указанных персональных данных будет осуществляться путем: 

автоматизированная; с передачей по внутренней сети Оператора; с передачей по 

сети Интернет. 

 Сроки обработки персональных данных:  

по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении 

этих целей (ст. 5 ч. 7 ФЗ-152). 

 Порядок уничтожения:  

электронные записи удаляются из информационных систем Оператора без 

возможности восстановления. 

 

ж) с целью обработки: анализ посещаемости и улучшения работы сайта (с 

использованием метрических программ Яндекс.Метрика, LiveInternet);  

 

 Осуществляет обработку данных: 

IP-адрес, тип браузера и операционной системы; сведения о поведении на Сайте 

Общества (просмотренные страницы, время визита, переходы по ссылкам), данные 

файлов cookie 

 Принадлежность данных:   

посетителям официального сайта Общества; 

 Основание обработки:   

Согласие на обработку персональных данных при проставлении отметки во 

всплывающем баннере (уведомлении) о сборе метрических данных. 

 Обработка указанных персональных данных будет осуществляться путем: 
автоматизированная; с передачей по внутренней сети Оператора; с передачей по 

сети Интернет. 

 Сроки обработки персональных данных: 

с момента первого посещения Сайта Общества и до истечения срока хранения 

файлов cookie, установленных браузером пользователя, либо до момента отзыва согласия 

через настройки файлов cookie. 

 Порядок уничтожения:  
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Автоматическое удаление данных в информационных системах метрических 

программ по истечению сроков хранения, установленных их политикой, или по 

требованию Оператора путем направления запроса в службы поддержки Яндекс и 

LiveInternet. 

 

4.3. Сроки обработки персональных данных Оператором определяется: 

а) по достижении целей обработки персональных данных; 

б) утрата правовых оснований; 

в) истечение срока действия согласия или отзыв субъектом персональных данных 

согласия на обработку его персональных данных; 

г) ликвидация Оператора. 

5. Права субъекта персональных данных 

5.1. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, 

касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

а) подтверждение факта обработки персональных данных Обществом; 

б) правовые основания и цели обработки персональных данных Обществом; 

в) цели и применяемые Обществом способы обработки персональных данных; 

г) наименование и место нахождения Общества, сведения о лицах (за исключением 

работников Общества), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут 

быть раскрыты персональные данные на основании договора с Обществом или на 

основании федерального закона; 

д) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 

субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления 

таких данных не предусмотрен федеральным законом; 

е) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

ж) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных 

Федеральным законом от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»; 

з) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче 

данных; 

и) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению Общества, если обработка поручена или 

будет поручена такому лицу; 

к) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 г. №152-

ФЗ «О персональных данных» или другими федеральными законами. 

5.2. Доступ субъекта персональных данных к его персональным сведениям, 

определенным Федеральным законом от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», 

предоставляется субъекту персональных данных или его представителю при обращении, 

либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя. Запрос 

должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта 

персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного 

документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта 

персональных данных в отношениях с Обществом (номер договора, дата заключения 

договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным 

образом подтверждающие факт обработки персональных данных Обществом, подпись 

субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть направлен в 

форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

5.3. Субъект персональных данных вправе требовать от Общества уточнения его 

персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные 

данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 

являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав. 
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6. Обеспечение безопасности персональных данных при их обработке 

6.1. При обработке персональных данных Общество принимает необходимые 

правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от 

неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 

копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных 

неправомерных действий в отношении персональных данных, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации в области персональных данных и локальными 

актами, в частности: 

а) определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных; 

б) применяет организационные и технические меры безопасности персональных 

данных, соответствующие требованиям к защите персональных данных, установленным 

Правительством Российской Федерации к уровням защищенности персональных данных; 

в) в составе системы защиты информационных систем персональных данных 

применяет прошедшие в установленном порядке процедуру оценки соответствия средства 

защиты информации; 

г) производит оценку эффективности принимаемых мер по обеспечению 

безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию информационных систем 

персональных данных; 

д) осуществляет учет машинных носителей персональных данных; 

е) осуществляет мониторинг событий информационной безопасности с целью, 

обнаружения фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятия 

мер, в том числе мер по обнаружению, предупреждению и ликвидации последствий 

компьютерных атак на информационные системы персональных данных и по реагированию 

на компьютерные инциденты в них; 

ж) принимает технические и организационные меры для обеспечения 

восстановления персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие 

несанкционированного доступа к ним; 

з) устанавливает правила доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационных системах персональных данных, а также обеспечена регистрация и учет 

всех действий, совершаемых с персональными данными в информационных системах 

персональных данных; 

и) осуществляет контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 

персональных данных и уровней защищенности информационных систем персональных 

данных. 

7. Порядок обработки персональных данных 

7.1. Обработка персональных данных в Обществе производится в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации и локальных актов Общества 

работниками структурных подразделений Общества. 

7.2. Обработка персональных данных в Обществе включает в себя следующие 

действия: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, 

доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

7.3. Обработка персональных данных субъектов персональных данных 

осуществляется как на бумажных носителях, так и с использованием средств автоматизации 

(с помощью средств вычислительной техники). 

7.4. Сбор, запись, систематизация, накопление (обновление, изменение) 

персональных данных осуществляется путем получения персональных данных 

непосредственно от субъектов персональных данных, а в рамках выполнения требований 

законодательства о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных 

преступным путем и финансированию терроризма, в соответствии с установленным в 

Обществе порядком, определенным локальными актами Общества. 
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7.5. Обеспечение конфиденциальности персональных данных, обрабатывающихся 

в Обществе, является обязательным требованием для всех работников Общества, 

допущенных к обработке персональных данных в связи со служебной деятельностью. 

7.6. Все работники, имеющие действующие трудовые отношения, деятельность 

которых связана с получением, обработкой и защитой персональных данных, подписывают 

обязательство о неразглашении персональных данных, проходят инструктаж по 

обеспечению требований информационной безопасности под роспись и несут 

персональную ответственность за соблюдение требований по обработке и обеспечению 

безопасности персональных данных. 

7.7. В Обществе приказом Генерального директора назначается лицо, 

ответственное за организацию обработки персональных данных. 

7.8. При передаче персональных данных субъекта персональных данных, 

работники Общества, осуществляющие обработку персональных данных, должны 

соблюдать следующие требования: 

а) не сообщать персональные данные субъекта персональных данных третьей 

стороне без письменного согласия субъекта, за исключением случаев, когда это необходимо 

в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью субъекта персональных данных, а также 

в случаях, установленных федеральным законом; 

б) не сообщать персональные данные субъекта персональных данных в 

коммерческих целях без его письменного согласия; 

в) предупредить лиц, получающих персональные данные субъекта персональных 

данных о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они 

сообщены, и требовать от этих лиц подтверждения того, что правило соблюдено. Лица, 

получающие персональные данные субъекта персональных данных, обязаны соблюдать 

режим конфиденциальности; 

г) разрешать доступ к персональным данным субъекта персональных данных 

только лицам, определенным локальным актом и/или приказом Генерального директора 

Общества, при этом указанные лица должны иметь право получать только те персональные 

данные, которые необходимы для выполнения конкретных функций; 

д) не запрашивать информацию о состоянии здоровья субъекта персональных 

данных, за исключение тех сведений, которые относятся к вопросу о возможности 

выполнения работников трудовой функции; 

е) передавать персональные данные субъекта персональных данных 

представителям субъекта персональных данных в порядке, установленном Трудовым 

кодексом Российской Федерации, и ограничить эту информацию только теми 

персональными данными субъекта персональных данных, которые необходимы для 

выполнения указанными представителями их функций. 

7.9. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети Интернет, Общество обеспечивает запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных 

данных граждан РФ с использованием баз данных, находящихся на территории РФ, за 

исключением случаев, указанных в Законе о персональных данных. 

7.10. Хранение и защита персональных данных, как на бумажных, так и на 

электронных (автоматизированных) носителях информации, осуществляется в порядке, 

исключающем их утрату или их неправомерное использование. 

8. Условия передачи персональных данных третьим лицам и поручение обработки 

персональных данных 

8.1. В случаях, установленных законодательством РФ, Общество осуществляет 

передачу персональных данных субъектов третьим лицам (федеральные органы, фонды и 

др.) без согласия субъекта на обработку его персональных данных. 

8.2. Передача персональных данных Обществом в сторонние организации в 

случаях, не установленных законодательством РФ, осуществляется на основании согласия 
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субъекта на обработку персональных данных. Согласие на обработку персональных 

данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, оформляется 

отдельно от иных согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных 

данных. 

8.3. В ходе своей деятельности Общество может осуществлять трансграничную 

передачу персональных данных в иностранные государства. Общество удостоверяется в 

том, что иностранным государством, на территории которого осуществляется передача 

персональных данных, обеспечивается адекватная защита прав субъектов персональных 

данных до начала осуществления трансграничной передачи персональных данных. 

Трансграничная передача персональных данных на территории иностранных государств, не 

обеспечивающих адекватную защиту прав субъектов персональных данных, может 

осуществляться в случаях, предусмотренных законодательством РФ. 

8.4. Общество вправе поручить обработку персональных данных третьим лицам, 

только если это необходимо для достижения целей обработки персональных данных и 

существенным условием договора является обязанность обеспечения третьей стороной 

конфиденциальности персональных данных и безопасности персональных данных при их 

обработке. Поручение обработки персональных данных третьим лицам без юридических 

обязательств третьего лица по соблюдению конфиденциальности и применению мер 

технической защиты персональных данных в соответствии с требованиями ст. 19 

Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» не допускается. 

8.5. Поручение обработки Обществом персональных данных третьим лицам 

производится с согласия субъектов персональных данных, а также на иных законных 

основаниях. 

9. Условия прекращения обработки персональных данных 

9.1. В случае достижения цели обработки персональных данных Общество 

обязано прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение (если 

обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению Общества) и уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение 

(если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели 

обработки персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной 

которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных, иным соглашением между Обществом и субъектом персональных 

данных либо если Общество не вправе осуществлять обработку персональных данных без 

согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным 

законом от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» или другими федеральными 

законами. 

9.2. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных Общество обязано прекратить их обработку или обеспечить 

прекращение такой обработки (если обработка персональных данных осуществляется 

другим лицом, действующим по поручению Общества) и в случае, если сохранение 

персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, 

уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

Общества) в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, 

если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением 

между Обществом и субъектом персональных данных либо если Общество не вправе 

осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных 

данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 г. №152-ФЗ 

«О персональных данных» или другими федеральными законами. 
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10. Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных и прекращения 

обработки 

10.1. Право субъекта на отзыв согласия. 

Субъект персональных данных имеет право отозвать ранее данное им согласие на 

обработку персональных данных в любое время. Отзыв согласия осуществляется путем 

подачи письменного заявления в свободной форме. 

10.2. Способы подачи заявления об отзыве согласия. 

Заявление об отзыве согласия на обработку персональных данных может быть 

направлено Оператору одним из следующих способов: 

 почтовым отправлением по юридическому адресу Оператора с уведомлением о 

вручении; 

 нарочным (лично) с отметкой о принятии на втором экземпляре заявления; 

 в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, по адресу электронной почты 

Оператора, указанному на Официальном сайте. 

10.3. Обязанности Оператора при отзыве согласия. 

В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных Оператор обязан: 

1. Прекратить обработку персональных данных (или обеспечить прекращение такой 

обработки, если она осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

Оператора); 

2. Уничтожить персональные данные (или обеспечить их уничтожение) в случае, 

если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки 

персональных данных. 

10.4. Сроки исполнения обязанностей. 

Прекращение обработки персональных данных и их уничтожение осуществляются в 

срок, не превышающий 30 (тридцати) календарных дней с даты поступления заявления об 

отзыве согласия, если иное не предусмотрено договором, стороной которого является 

субъект персональных данных, иным соглашением между Оператором и субъектом 

персональных данных, либо если Оператор не вправе осуществлять обработку 

персональных данных без согласия субъекта на основаниях, предусмотренных 152-ФЗ или 

другими федеральными законами. 

10.5. Случаи, когда обработка может быть продолжена после отзыва согласия. 

Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта 

персональных данных при наличии оснований, предусмотренных пунктами 2–11 части 1 

статьи 6, частью 2 статьи 10 и частью 2 статьи 11 Федерального закона № 152-ФЗ, в том 

числе: 

 для исполнения договора, стороной которого является субъект персональных 

данных (п. 2 ч. 1 ст. 6 152-ФЗ); 

 для исполнения обязанностей, возложенных законодательством Российской 

Федерации на Оператора (п. 3 ч. 1 ст. 6 152-ФЗ); 

 в иных случаях, установленных 152-ФЗ. 

10.6. Подтверждение исполнения требований субъекта. 

По запросу субъекта персональных данных Оператор предоставляет письменное 

подтверждение факта прекращения обработки и уничтожения персональных данных. 

Оператор обязан в срок, не превышающий 10 (десяти) рабочих дней с даты получения 

оператором соответствующего требования, прекратить их обработку или обеспечить 

прекращение такой обработки (если такая обработка осуществляется лицом, 

осуществляющим обработку персональных данных), за исключением случаев, 

предусмотренных пунктами 2 - 11 части 1 статьи 6, частью 2 статьи 10 и частью 2 статьи 11 

настоящего Федерального закона. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 

пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес субъекта персональных 

данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока 

предоставления запрашиваемой информации. 
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11. Контактная информация 

9.3. Контактная информация для направления жалоб и запросов субъектов 

персональных данных, размещена на официальном сайте Общества - страница «Контакты». 

12.Заключительные положения 

9.4. Политика является внутренним общедоступным документом Общества и 

вступает в силу с момента его утверждения директором Общества, если иное не указано в 

решении директора Общества. 

9.5. Изменения и дополнения в Политике вступают в силу с момента их 

утверждения директором Общества, если иное не указано в решении директора Общества. 

9.6. В случае, если отдельные нормы Политики вступят в противоречие с 

законодательством Российской Федерации и/или Уставом Общества, они утрачивают силу, 

и применяются соответствующие нормы законодательства Российской Федерации и/или 

Устава Общества. Недействительность отдельных норм Политики не влечет 

недействительности других норм и Политики в целом. 


